Тема 1.  Роль и функции куратора. Нормативная база, отчётность
Введение
Работа куратора студенческой группы — это не только воспитательная и наставническая деятельность, но и деятельность, строго регулируемая нормативными документами.
Куратор находится на пересечении нескольких направлений:
· образовательного процесса
· воспитательной работы
· психологической поддержки студентов
· административной и организационной деятельности
Поэтому его деятельность должна опираться на систему нормативных документов — от федерального законодательства до локальных актов образовательной организации.
Как писал Л.С. Выготский: «Любая педагогическая деятельность становится эффективной только тогда, когда она опирается на систему и научно обоснованные принципы».
В случае куратора такой системой выступает нормативная база и документация воспитательной работы.

1. Роль куратора в современной образовательной организации

Куратор студенческой группы — это преподаватель или сотрудник образовательной организации, который осуществляет педагогическое сопровождение группы студентов.
Основные функции куратора:
1. Организационная
· информирование студентов
· помощь в ориентации в образовательной системе
· координация взаимодействия студентов с администрацией
2. Воспитательная
· формирование ценностей и гражданской позиции
· профилактика правонарушений
· развитие культуры общения
3. Социально-психологическая
· помощь в адаптации
· выявление проблем студентов
· направление к специалистам
4. Коммуникационная
· взаимодействие с преподавателями
· взаимодействие со службами вуза
· взаимодействие с родителями (при необходимости)

Вопросы (обсуждение)
1. Как вы думаете, чем куратор отличается от обычного преподавателя?
2. Может ли куратор решать психологические проблемы студентов?
3. Где границы ответственности куратора?



2. Федеральная нормативная база деятельности куратора

Любая деятельность куратора должна соответствовать федеральному законодательству Российской Федерации.
К основным нормативным актам относятся:
1. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273‑ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ред. от 31.07.2025). 
Основной документ, регулирующий систему образования.
Для куратора важны статьи:
· права обучающихся
· обязанности обучающихся
· организация воспитательной работы
· защита прав студентов
Куратор обязан:
· соблюдать права обучающихся
· обеспечивать безопасную образовательную среду
· участвовать в воспитательной работе.

2. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152‑ФЗ «О персональных данных». 
Очень важный закон для кураторов.
Он регулирует:
· хранение личных данных студентов
· обработку информации
· использование телефонов и документов
Пример нарушения:
· публикация списка студентов с телефонами в открытом чате
· передача данных третьим лицам

3. Федеральный закон от 30.12.2020 № 489‑ФЗ «О молодёжной политике в Российской Федерации». 
Этот закон определяет:
· государственную поддержку молодежи
· участие молодежи в общественной жизни
· развитие молодежных организаций
Куратор может:
· вовлекать студентов в волонтерские проекты
· поддерживать студенческие инициативы.

4. Федеральный закон 27.07.2010 № 193‑ФЗ «Об альтернативной процедуре урегулирования споров с участием посредника (процедуре медиации)». 
Он регулирует мирное разрешение конфликтов.
Куратор должен знать:
· принципы медиации
· способы разрешения конфликтов
· алгоритмы урегулирования споров.

5. Профессиональный стандарт «Специалист в области воспитания» (Приказ Минтруда России от 30.01.2023 № 53н).
Этот стандарт определяет:
· компетенции педагогов
· навыки воспитательной работы
· требования к специалистам.

6. Методические рекомендации Минобрнауки России по профилактике буллинга в вузах (Письмо Минобрнауки России от 13.12.2022 № МН-6/1873).
Документ содержит рекомендации по выявлению, профилактике и реагированию на случаи буллинга (травли) в студенческой среде. Он помогает куратору распознавать ранние признаки конфликтов и организовывать профилактическую работу в группе, своевременно предотвращать травлю, защищать психологическое благополучие студентов и поддерживать здоровый социально-психологический климат в группе.
Основные положения для куратора:
· раннее выявление признаков травли (изоляция студента, насмешки, агрессия, кибербуллинг);
· алгоритм реагирования на конфликтные ситуации;
· взаимодействие с психологической службой и администрацией образовательной организации;
· проведение профилактических мероприятий (кураторские часы, тренинги, обсуждения темы уважительного общения);
· формирование безопасной и поддерживающей образовательной среды.

3. Локальные нормативные документы образовательной организации

Кроме федеральных законов существуют локальные акты образовательной организации.
Каждый куратор должен знать следующие документы.

1. Положение о кураторе академической группы
Это основной документ.
Он определяет:
· статус куратора
· права и обязанности
· направления деятельности
· формы отчетности.
Обычно документ содержит:
обязанности куратора
· организация воспитательной работы
· контроль посещаемости
· работа с активом группы
· помощь в адаптации первокурсников
· взаимодействие с администрацией
права куратора
· получать информацию о студентах
· присутствовать на занятиях
· инициировать меры поощрения или дисциплины
· обращаться в администрацию

Документы, которые ведёт куратор
1. План воспитательной работы
2. Журнал куратора
3. Индивидуальные карты студентов
4. Отчёты о работе
5. Характеристики студентов

2. Положение о кураторском часе
Этот документ регламентирует:
· периодичность кураторских часов
· продолжительность
· формы проведения.
Обычно:
· 2 раза в месяц
· продолжительность 60–90 минут.

Формы кураторских часов
· беседа
· тренинг
· дискуссия
· кейс-разбор
· встреча со специалистами
· лекция
· социальный проект.

3. Правила внутреннего распорядка обучающихся
Это один из ключевых документов.
Он определяет:
права студентов
· получение образования
· уважение достоинства
· участие в управлении вузом
обязанности студентов
· соблюдать дисциплину
· посещать занятия
· выполнять учебный план

4. Кодекс этики обучающихся
Документ регулирует:
· культуру общения
· академическую честность
· внешний вид
· отношения со студентами и преподавателями.

5. Положение о личном деле студента
Этот документ определяет:
· какие документы входят в личное дело
· порядок хранения
· оформление характеристик
В личное дело могут входить:
· заявление на поступление
· копии документов
· согласие на обработку персональных данных
· характеристики
· приказы.

6. Положение о профилактической работе
Документ регулирует работу с:
· студентами группы риска
· правонарушениями
· девиантным поведением.

7. Программа воспитательной работы образовательной организации
В каждом вузе или колледже существует общая программа воспитательной деятельности.
Она включает:
· патриотическое воспитание
· профилактику правонарушений
· культурные мероприятия
· волонтерскую деятельность.

Вопрос для обсуждения
Как вы думаете: может ли куратор проводить воспитательную работу без опоры на нормативные документы?

4. Основные документы куратора

Теперь перейдём к практическим документам, которые ведёт куратор.

1. План воспитательной работы
Это главный документ.
Он составляется:
· на учебный год
· на семестр.
Основные разделы плана
1. Адаптация первокурсников
2. Профилактика правонарушений
3. Патриотическое воспитание
4. Профессиональная ориентация
5. Здоровый образ жизни
6. Командообразование.



Пример фрагмента плана
	месяц
	мероприятие
	цель

	сентябрь
	знакомство группы
	адаптация

	октябрь
	тренинг общения
	сплочение

	ноябрь
	профилактика правонарушений
	правовая культура



2. Журнал куратора
Журнал — основной документ фиксации работы.
В нём указываются:
· дата
· тема кураторского часа
· количество присутствующих
· краткое содержание
· результаты

Пример записи
10.10.2025
Тема: «Профилактика буллинга»
Присутствовали: 21 студент
Форма: дискуссия
Результат: разработаны правила общения группы.

3. Индивидуальные карты студентов
Используются для наблюдения за студентами.
Могут включать:
· ФИО
· особенности адаптации
· учебные результаты
· участие в жизни группы
· проблемы и рекомендации.

4. Отчет куратора
Отчёт обычно составляется:
· ежемесячно
· ежеквартально
· ежегодно.

Пример структуры отчета
1. Проведенные мероприятия
2. Участие студентов в жизни вуза
3. Работа с проблемными студентами
4. Взаимодействие с психологической службой
5. Выводы и рекомендации.

5. Характеристика студента
Часто требуется:
· при переводе
· для трудоустройства
· для личного дела
· для военкомата.

Структура характеристики
1. Общая информация
2. Учебная деятельность
3. Поведение
4. Участие в жизни группы
5. Личностные качества.

Практическое задание
Ситуация:
Студент первого курса:
· перестал посещать занятия
· не отвечает на сообщения
· сокурсники говорят, что он стал замкнутым.
Вопросы:
1. Какие документы должен оформить куратор?
2. С кем он должен взаимодействовать?
3. Какие шаги следует предпринять?

Таким образом, документация — это не формальность. Она выполняет важные функции:
1. защищает права студентов
2. помогает систематизировать работу куратора
3. фиксирует результаты воспитательной деятельности
4. обеспечивает взаимодействие с администрацией.

Вопросы для рефлексии
1. Какие документы, по вашему мнению, наиболее важны для куратора?
2. Какие сложности могут возникнуть при ведении документации?
3. Какие формы отчетности можно упростить?
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