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http://easyen.ru/forum/26-380-1


Требования к работе (докладу) 

по содержанию: 

1. доклад должен содержать достоверные и актуальные сведения; 

2. работа должна содержать: титульный лист, введение, основной текст до-

клада, заключение, список литературы. 

3.  доклад, кроме текста (формат .doc), может дополнительно содержать: 

иллюстрации, таблицы, схемы и п.т. 

4. объём работы: 4-5 страниц. 

по оформлению: 

1. доклад должен быть выполнен на одной стороне листов бумаги фор-

мата А4 (210 297 мм). 

2. Титульный лист должен содержать (сверху вниз): 

• Название образовательного учреждения без сокращений и аббре-

виатур (в верхней части листа). Набирается заглавными буквами: 

• Название факультета: Колледж (факультет СПО) 

• Название работы. Располагается в центре листа, на одинаковом рас-

стоянии от верхнего и нижнего краев. Само название выделить полу-

жирным начертанием. 

• ФИО автора (в правой половине листа) в блоке "Выполнил".  

• ФИО и должность преподавателя, проверяющего работу в блоке 

"Проверил". 

• Название населенного пункта и год выполнения работы (в центре 

нижней части листа). 

 

 

 

 

 

 

 

 



Образец титульного листа 

 

 

3. Правила оформления текста доклада: 

• параметры страницы: верхнее, нижнее и левое поля – 2 см, правое поле 

– 3 см; ориентация текста на странице – книжная; 



• выравнивание абзаца: по ширине; 

• шрифт: Times New Roman; 

• размер шрифта: 14 пт; 

• цвет шрифта: черный: 

• междустрочный интервал: полуторный; 

• расстановка переносов: автоматическая; 

• нумерация страниц: внизу страницы, по центру (на титульном листе 

номер не ставится); 

• отступ первой строки: 1,25 см; одинаковый по всему тексту; 

• заголовки следует печатать на отдельной строке с прописной буквы без 

точки в конце, не подчеркивая. Выравнивание заголовков по центру или 

по левому краю. Интервал перед заголовком – 12 пт, после – 6 пт. 

• список литературы: список использованных источников − не менее 3-

х; сортируется по алфавиту, оформляется по ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Си-

стема стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание». 


