




1. 









СОРТИРОВКА

ключом сортировки



Для выполнения простой сортировки (по одному ключу)
можно воспользоваться кнопками 

Сортировка по возрастанию Сортировка по убыванию
на вкладке Данные.



При выполнении сложной сортировки (по нескольким ключам) 
нужно выполнить команду: Данные►Сортировка и ввести 

параметры в окно Сортировка.





ФИЛЬТРАЦИЯ





Этап 1

Этап 2





Критерий сравнения



И 

ИЛИ.



Вычисляемый критерий

Внимание!



Этап 2



2. ПОДВЕДЕНИЕ ОБЩИХ  И  ПРОМЕЖУТОЧНЫХ  ИТОГОВ





Данные→ Промежуточные 
итоги. 

















по расположению



по категориям



с помощью формул с
использованием ссылок



Данные
Консолидация










